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Przycotowanie bo Rozmowy

WsTEP
Ten dokument pomoze Ci przygotowac sie do rozmowy kwalifikacyjnej z potencjalnym pracodawcy:
1) Uzupetnij tabele znajdujgce sie na nastepnych stronach.
2) Nie Spiesz sie. Poswiec na to tyle czasu, ile potrzebujesz.
3) Zrob to na tydzien przed rozmowa kwalifikacyjna.
4) Postaraj sie podac jeden przekonujacy przyktad dla kazdego punktu.
5) Jesli uwazasz, ze nie posiadasz danej umiejetnosci / kwalifikacji / wiedzy, ale myslisz, ze mozesz przedstawi¢ inne (podobne lub tak samo istotne)
umiejetnosci, opisz je w 4. kolumnie.

Pamietaj:
Najlepszga metoda na zaprezentowanie przyktadéw z Twojego doswiadczenia jest uzywanie modelu STAR, czyli opisywanie nastepujacych punktéw:

e Situation — Sytuacja: podaj kontekst

* Task — Zadanie: jakie byle Twoje zadania

» Action — Akcja: co i jak zrobites

* Result — Rezultat: jakie osiagnates wyniki? Jakie byte konsekwencje?

Mozesz réwniez na koncu kazdej czesci dodaé swoje whasne notatki na temat tego, co zrobites i czego Cie to nauczyto oraz w jaki sposéb czyni Cie to
bardziej uzytecznym na danym stanowisku.
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PRrzycoTOWANIE

1. O osobie, ktéra bedzie prowadzita rozmowe kwalifikacyjna:

2. Ofirmie:
Wizja Misja
Strategia Ogdblne dane
3. Orynku
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SPRAWDZ SWOJE TWARDE KOMPETENCJE

Wypisz wymagane twarde kompetencje z ogloszenia / opisu stanowiska i oceh siebie pod ich katem oraz podaj przykfady ilustrujace posiadane przez Ciebie
umiejetnosci. Pierwsze 2 linijki stuzg jako przyktad.

Twarde kompetencje | doswiadczenie Tak / Nie Przyktad | Notatki ._]esh”nle: . "
spraw, aby Twoje ,,+” przewyzszaly ,,—
Wyksztatcenie wyzsze, w szczegdolnosci Ekonomia, Informatyka, studia podyplomowe
ekonomiczne lub techniczne oraz Z strategicznego zarzgdzania
podyplomowe przedsiebiorstwem.
tak
Preferowane studia podyplomowe w PRINCE?Z2 Practitioner — Certyfikowany
zakresie budowy strategii lub projektow Kierownik Projektow
Strategicznych
Minimum 10-letnie doswiadczenie Dyrektor Marketingu — 14 lat (Telco)
zawodowe, w tym 5 lat na stanowisku Zastepca dyr. rozwoju / kontrakt menedzerski
kierowniczym P (1 rok)
ta

CAREER

A N G E L S WWW.CAREERANGELS.EU




Przycotowanie bo Rozmowy

Jesli nie:
spraw, aby Twoje ,,+” przewyzszaty ,,—“

Twarde kompetencje | doSswiadczenie Tak / Nie Przyktad | Notatki
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SPRAWDZ SWOJE MIEKKIE KOMPETENCJE

Wypisz wymagane miekkie kompetencje z ogtoszenia / opisu stanowiska i oceh siebie pod ich kagtem oraz podaj przykfady ilustrujgce posiadane przez
Ciebie kompetencje.

Miekkie kompetencje | doswiadczenie Tak / Nie Przykiad | Notatki spraw, aby Two‘j]gs!ll-"n;;:zewyiszaiy o
Kreatywnos$c¢ Przejecie trudnego projektu X, przy ktorym
wydawafo sie, ze nie ma rozwigzania.
tak Umiejetny brainstorming w zespole + wiasny

pomyst daly takie rezultaty: xxx

Nastawienie na osigganie wysokich Na wszystkich stanowiskach przekroczytem
wynikow tak targety sprzedazowe jak np: 110% w 2011,
120% w 2010, itd.
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SPRAWDZ, JAKIE OBOWIAZKI OBEJMUJE TO STANOWISKO

Wypisz obowigzki na tym stanowisku i ocen siebie pod ich katem oraz podaj przyktady ilustrujgce posiadane przez Ciebie doswiadczenie.

Jesli nie:
spraw, aby Twoje ,,+” przewyzszaty ,,—*

Obowiazki Przyktad | Notatki
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DobATKOWE UMIEJETNOSCI

Wypisz dodatkowe umiejetnosci, ktére moga by¢ wymagane lub przydatne na tym stanowisku i ocen siebie pod ich katem oraz podaj przykfady ilustrujgce
posiadane przez Ciebie umiejetnosci.

Jesli nie:

Dodatkowe umiejetnhosci Tak / Nie Przyktad | Notatki spraw, aby Twoje ,+” przewyzszaly ,—*
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Jestes GoTtowy?

Przycotowanie bo Rozmowy

Aby sie upewnic, ze jestes gotowy na rozmowe kwalifikacyjna, odpowiedz sobie na 3 ponizsze pytania. Jezeli odpowiesz na nie bez wahania to oznacza, ze

jestes doskonale przygotowany do rozmowy kwalifikacyjne;.

Co wiesz na temat naszej firmy?

Dlaczego chcesz dla nas pracowac?

Dlaczego powinniSmy Cie zatrudnic?
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Zyczymy Ci powodzenia!
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